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Camara Municipal do Concelho

OLHAQ

LIVRO DE ACTAS

- *

TERMO DE ABERTURA

dministrativos tém reunides e nio sessdes (art : )

o sbes (arts. 68.0 Bseg. e 383.0 .

! ; Conselho Distrital tém sessbes que correspondem ao ccﬁ)junatig ‘d:ss%%r{‘a(; %é‘a)-_bExcepct_ms:

para determinada deliberacéio ou outro-fim expresso e proprio ‘do respectivo funcionamento (arts. 29.° :llseg havzls%as
it C . L9, » SegZ. e K]

e seg. do C. A.)

1) — Regra geral: '0s corpog a
o Conselho Municipal g o

Mod. 6 - Grifica Ideal - Agueda
A4—210x297 mm
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Observacoes

Actas

— Das actas deve constar tudo o que se passa nas reunides e s6 do que delas consta
as mesmas fazem prova.

— A redaccio antecipada da acta da reunido de um corpo administrativo, por meio
de minuta, s6 tem lugar quando se deliberar aprovar a respectiva acta nessa mesma
reunido, (Ac. do S. T. A. inserto mo D. do G., 2.8 série, n.°o 52, de 4-3-1944).

Certiddo das actas

— Das certiddes das actas deve fazer-se constar se as mesmas actas estdo aprovadas
em minuta nos termos do § 1.° artigo 354.° do C6digo Administrativo ou, no caso negativo,
qual a data em que foram

A falta daquela indicacgdo retira valor juridico as certiddes, pelo que, a fim de evitar
tal situacio, se torna necesséario demonsirar que se observou o condicionalismo legal. (Cire.
da D. G. A. P. C., P.o Z-5/2, N.° B-25/66, de 5-5-966).

Deliberacdes

— A deliberacdio ilegal, tomada por virtude de erro comum e geral até sancionado
por uma interpretacdo oficial, deve reputar-se vélida.
Nio sio de aplicar as sanches previstas para os vogais que tomem deliberacoes

ilegais guando estas sejam, afinal, reputadas vélidas. (Ac. do S, T. A, de 6-5-1938
—D. do G., 2.» série, de 27-6-1938).

Deliberacio confirmada — Acto ratificador

— N#o pode considerar-se confirmativa de outra uma deliberaciio que tem contetido
diferente da primeira.

S6 pode ter-se como acto ratificador de uma deliberacdo antes de tomada a delibe-
ragio em que se reconheca qualquer vicio ma primeira e se declare sanado esse vicio
mediante o suprimento da ilegalidade. (Ac. do 8. T. A. inserto no D. do G., 2. série, n.° 126,
de 2-6-1949)

Deliberacdes que carccem de aprovacio do conselho munieipal

Ca=Q iando ha lugar & aprovaciio de qualquer deliberaciio camaréaria pelo consgelho
municipal, ta aprovacdo deve verificar-se em la caso e seguir-se-4 4 respectiva delibe-
ra¢gio da Cimara., (Anudrio da D, G. A, P. C.,, 45,2 ano, pag. 4(6).

i

Obrigatoriedade de deliberagio dentro do prazo estabelecido no art, 346.° do Céd. Administ.

— O artigo 346.°, § 1. do Cédigo Administrativo criou a figura juridica do indeferi-
mento tacito, de modo a evitar que 0s interessados passados trinta dias da apresentaciio das
suas pretensdes nio tenham a sua situacio difinida. (Ac, do S. T. A., 4-3-1955 — D, do G.,
2.0 gérie, n.c 258.° de 7-11-1955). Excepcao a esta regra — vid. art. 13.° do Decreto-Lei

N.o 166/70.

— A deliberacio a que se refer artigo 346.¢ do Cédigo Administrativo é aquela
que pde te o ao processo, isto é, a deliber 1cdio que defere ou indefere o pedido. Aos corpos
administrativos compete providenciar no sentido de que se cumpram, dentro do pra de

trinta dias, fixado na lei, todas as formalidades ne wessfrias para que se sintam habilita
a tomar sobre os requerimentos das deliberacoc finitivas. Quando o termo do prazo de
30 dias se virifique entre a data em que se concluir a instru¢ao do processo € a préxima
reuniao ordinéria da Camara Municipal ¢ ndo for possivel ou conveniente realizar a reuniio
extraordindria, poderd o presidente da Camara usar da faculdade que lhe concede o artigo
78.0 do Coédigo Administrativo. (Anuério da D. G. A. P, C., 33.0 ano, pig. 539).

Abstencgiio de voto

— Salvo estando por lei inibidos de o fazer, os membros dos corpos administrativos
sdo obrigados a emitir o seu voto em todos os assuntos tratados em reunido a que assistam:
quando nio se considerem habilitados a res r os assuntos submetidos & votac? a
no direito de rejeitar as propostas, mas nao lhes € licito absterem-se de votar. (Anuario da

G. A, P. C., 41.° ano, pag. 396).

A abstenciio de votar s6 afecta a validade da deliberacdo quando possa influir
no resultado desta. Fora disso, tem apenas o efeito do § 2.° do artigo 342.0 do Codigo Admi-
nistrativo, nio equivalente & auséncia para efeito do disposto no artigo 344.°. Assim, estando
presentes metade e mgiis um dos membros do corpo administrativo, se um dos membros se
abstém de intervir dai néo resulta a sancdo prevista no artigo 363., n.> 2. (Ac. do 8. T. A,
de 3-2-1950).

Despesas — Sua discriminacéo nas actas

Segundo o n.° 6.° do artigo 77.° do C6digo Administrativo, o presidente da CAmara
s6 pode ordenar o pagamento de 'despesas de harmonia com as ‘deliberagdes municipais.
Torna-se, portanto, necessario que das actas constem essas despesas quando aprovadas, para
o efeito do artigo 696.c do citado diploma. (Anuério da D. G. A. P. C., 36.c ano, pag. 256):

— Sendo dispensada a discriminaciio das despesas nas actas das reunides, devem ser
obgervadas as normas transmitidas pela circular da D. G. A. P. C., L.c 87-A, P.°c 0-1/8,
n.o A-23/67, de 3-4-1967.
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Observacoes

a) — Determina o Cédigo Administrativo:

Art. 353.c— De tudo o que ocorrer nas reunides dos corpos administrativos se
lavrara acta em livro especial, numerado e rubricado em todas as folhas pelo presi-
dente, que assinard os termos de abertura e encerramento.

Art. 354.°— A acta de cada reunido serd redigida e subscrita pelo chefe da
secretaria ou escrivio e submetida & aprovagdo do corpo administrativo na reunifo
seguinte.

§ 1.o— Nos casos em que o corpo administrativo assim o delibere, a acta sera
aprovada em minuta no final da reunido a que disser respeito e lancgada depois no
respectivo livro.

§ 2.0 As actas serfo assinadas pelos presidentes ap6s a reuaido da aprovacio.

Art. 355.°— As deliberacdes dos corpos administrativos s6 se tornam executo-
rias depois de lavradas e aprovadas as actas de onde iconstarem, e sé por estas poderdo
ser aprovadas, salvos 0s casos de extravio ou falsidade, em que serdo admitidos todos

os meios de prova.

b) — Decreto-Lei n.> 45 362, de 21-11-1963:

Art., 8. — As actas das reunides dos corpos administrativos, do conselho muni-
cipal e do conselho distrital poderdo ser aprovadas, em minuta, na reunido seguinte
sempre que mio seja possivel lavrd-las antecipadameate no respectivo livro.

Art. 4.°— Poderd ser dispensada a leitura das actas das reunides ou das res-
pectivas minutas desde que o seu texto haja sido préviamente distribuido, por todos
os que participaram nas reunifes e messe sentido for deliberado.

Art. 5.°—Os planos anuais de actividade, as bases dos or¢amentos ordinérios,
os orgamentos, as contas e o relatério de geréncia das caAmaras municipais e das
juntas distritais poderdo deixar de ser transcritos nas actas das reunides em que
forem apreciados, discutidos e votados desde que os originais sejam assinados pelos
meimbros presentes do corpo administrativo, do conselhc municipal ou do conselho do
distrito, conforme os casos, e por eles rubricados em todas as folhas, sendo depois
arquivados em pasta anexa ao respectivo livro de actas.

~ Mo da L B 2} = _1RMe = P = =
¢) — Conforme as portarias de 10-5 1869y 31-5-1872 e 27-6-1872, as actas conterdo, com
a maior clareza, a histéria completa de todo o ocorrido nas reunies.

d) — Segundo o n.° 6.° do art. 77.° do Cédigo Administrativo, o presidente da Camara s6é
pode ordenar O pagamento de despesas de harmonia com as deliberagdes municipais.
Torna-se, portanto, necessario que das actas constem essas despesas, quando apro-
vadas, para o efeito do art. 696.° do citado diploma.

Sendo dispensada a discriminacdo das despesas nas actas das reunides, devem ser
observadas as normas transmitidas pela circular da D.G.A.P.C. n° A-23/67, de
3 de Abril de 1967.

e) — Segundo o oficio da D. G.A.P.C. 2L G.F, n°Z-" Lv. 88, de 26-5-1941, o disposto
no § 2.° do art. 354.° do C. A. dispensa a assinatura das actas por todos os vereadores
presentes & reunido da aprovacéo. S6 é obrigatéria para validade da acta a assinatura

do presidente.

f) — Em Ac6rddo do Supremo Tribunal Administrativo de 19-5-1950, publicado no «Di4rio
do Governo», 2. série, de 26-12-1950, foi entendido que sendo a acta nula, por descon-
formidade com os preceitos que regulam o modo como deve ser exarada, é como se
nio exista, por caréncia absoluta de forma, o que importa a inexisténcia da respec-
tivia deliberacdo, nos termos do art. 863.°, n.* 5 do C6digo Administrativo.

g) —H4 toda a conveniéncia em, no final de cada ano, organizar-se «Indice das Actasy,

por assuntos.
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